Szczegoétowy sposob organizacji pracy biblioteki
w Szkole Podstawowej nr 5 im. Arkadego Fiedlera w Gnieznie

I. Opracowano na podstawie:

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciw-
dziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz. 410 ze zm., w tym z dnia 14 maja 2020 r.)

e  Wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkoét podstawowych
(https://www.gov.pl/web/edukacja/wytyczne-gis-mz-i-men)

e Wytyczne dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce. Ministerstwo
Rozwoju w konsultacji z GIS, 28.04.2020
(https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki).

e Rekomendacje Biblioteki Narodowej dla bibliotek po zniesieniu zakazu prowadzenia dziatalnosci
bibliotecznej
(https://www.bn.org.pl/w-bibliotece/3961-rekomendacje-biblioteki-narodowej-dla-bibliotek-po-
zniesieniu-zakazu-prowadzenia-dzialalnosci-bibliotecznej.html).

I1. Postanowienia ogdlne:

1.

I11.

W okresie od dnia 25 maja 2020 r. do dnia 7 czerwca 2020 r. uczniom klasy VIl zapewnia si¢ moz-
liwos¢ korzystania z biblioteki szkolne;.

W okresie od dnia 1 czerwca 2020 r. do dnia 7 czerwca 2020 r. zapewnia si¢ mozliwos$¢ korzystania
z biblioteki szkolnej réwniez pozostatym uczniom.

Powyzsze terminy moga ulec wydtuzeniu stosownie do obowigzujacych aktow prawnych wyzszego
rzedu.

Biblioteka szkolna zostaje otwarta na potrzeby uczniow:
25.05 - 29.05.2020 r. 8% do 12%
01.06 - 05.06.2020 r. 12*° do 16%
08.06 - 10.06.2020 r. 8% do 12%
15.06 1 19.06.2020 r. zgodnie z planem zwrotu podrgcznikow
22.06 - 25.06.2020 r. zgodnie z planem zwrotu podrgcznikow

Zasady wypozyczania, przyjmowania ksiazek i podr¢cznikow:

Informacj¢ o potrzebie wypozyczenia, oddania ksigzek uczefn/rodzic/opiekun prawny zglasza poprzez
poczte mailowa: biblioteka@sp5.gniezno.eu (rekomendowany sposob), mozna tez powiadomic tele-
fonicznie sekretariat szkoty pod nr tel. 61 426 39 97, w celu ustalenia dnia i godziny przybycia.

Harmonogram oddawania podrecznikéw szkolnych zostanie ustalony przez dyrekcje szkoty i podany
do wiadomosci w e-dzienniku.

Do biblioteki moze przyj$¢ wytacznie uczen/rodzic/opiekun prawny zdrowy, bez objawdw chorobo-
wych. Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji, nie wolno przychodzi¢ do szkoty.

Nalezy zadzwoni¢ dzwonkiem przy gtownym wejsciu do szkoly. Nalezy przestrzega¢ wszelkich
srodkoéw ostroznosci, zachowaé dystans spoteczny — 2 metry, ostona ust i nosa, rekawiczki jednora-
Z0owe.

Zasady wypozyczania ksigzek:

e preferowane jest zamawianie ksigzek zdalnie poprzez mail, ewentualnie przez telefon do sekreta-
riatu szkolnego (biblioteka szkolna nie posiada bezposredniego numeru telefonu),

e w mailu lub w rozmowie telefonicznej nalezy podac¢ tytut ksigzki, imi¢ i nazwisko ucznia, klase,

e uczen/rodzic/opiekun prawny nie wchodzi do szkoty, zostanie obstuzony przed szkota,

e wypozyczenia odbywac¢ si¢ beda z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczenstwa: regularne
czyszczenie powierzchni wspolnych, z ktorymi stykaja si¢ uzytkownicy, np. klamki, blaty po
przyjeciu ksiazek od uzytkownika itp.,

e obshuga czytelnika bedzie ograniczona do minimum, tj. do wydania wczesniej zamowionych ksig-
zek.
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9.

Zasady oddawania ksigzek do biblioteki:

e ksigzki nalezy zapakowac szczelnie w foli¢ ochronng/reklamowke, na zewnatrz przyklei¢ kartke z
informacja: imi¢ i nazwisko ucznia, klasa, numer inwentarzowy ksigzki, tytut ksigzki,

e zapakowane ksigzki przynoszone sg do szkoly, a zwrot potwierdzony jest podpisem (wiasnym
dtugopisem),

e czytelnik w zamian za zgubiong lub zniszczong ksigzk¢ zobowigzany jest odkupi¢ ksigzke tego
samego tytutu, autora i wydania,

10. Zasady przekazywania podrecznikow do biblioteki:

e podreczniki zapakowac szczelnie w przejrzysta folie ochronng, na zewnatrz przyklei¢ kartke z in-
formacja: imi¢ i nazwisko ucznia, klasa, spis podrecznikow wraz z numerami inwentarzowymi
podrecznikéw znajdujacych sie w folii,

e zwrot podrecznikow potwierdzony jest podpisem (wlasnym dlugopisem) na liscie udost¢pnionej
przez nauczyciela bibliotekarza i wychowawcy,

e podreczniki oddajemy w kompletach, nalezy usung¢ foliowe oktadki, zapisane otéwkiem notatki,
zwroci¢ uwage na czystosS¢ 1 estetyke ksigzki, wyprostowac pogiete kartki, sklei¢ rozdarcia, za
podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani odkupi¢ nowy
podrecznik.

Bibliotekarz podczas spotkania z uczniem/rodzicem/opiekunem prawnym zachowuje bez-
pieczng odlegtos¢ od rozmowcey, przebywa w maseczce i r¢kawiczkach. Zgodnie z obowigzuja-
cymi zasadami nalezy zachowa¢ dystans spoteczny — nie nalezy tworzy¢ skupisk.

Przyjete podreczniki i ksigzki zostang odizolowane, oznaczone data zwrotu 1 wylaczone
Z wypozyczenia do czasu zakonczenia kwarantanny (aktualnie 3 dni).

Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego zwr6co-
nych podrgcznikow i ksigzek. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest do za-
kupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomocg innych
narzedzi komunikacji.

IV. Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni:

1.

Przy wejsciu do budynku szkoty ustawiony zostanie stojak umozliwiajacy skorzystanie z ptynu de-
zynfekujacego do rak. Obowigzek dezynfekowania rak maja wszystkie osoby wchodzace do szkoty.

Wyznaczony pracownik obshugi ma obowigzek dopilnowaé, aby wszystkie osoby wchodzace do
szkoty dezynfekowaty dlonie lub zaktadaty rgkawiczki ochronne, miaty zakryte usta i nos oraz nie
przekraczaty obowigzujacych stref przebywania.

Wszyscy pracownicy sa zobowigzani do regularnego mycia rgk wodg z mydlem. A nauczyciele bi-
bliotekarze do dopilnowania, aby robity to osoby wypozyczajace lub oddajace ksigzki/podreczniki.

Pracownicy obstugi szkoly sa zobowigzani do codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci pomieszczen, w ktorych odbywa si¢ przyjmowanie i wy-
dawanie ksigzek, ciagow komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — porgczy, klamek
I powierzchni ptaskich, w tym blatow, klawiatur, wtacznikow.

Przeprowadzajac dezynfekcje, pracownik obslugi jest zobowigzany $cisle przestrzegac zalecen pro-
ducenta znajdujacych si¢ na opakowaniu Srodka do dezynfekcji. Wazne jest $ciste przestrzeganie
czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow, tak aby ucznio-
wie nie byli narazeni na wdychanie oparow $rodkéw stuzacych do dezynfekcji.

Wszyscy pracownicy szkoty w razie konieczno$ci sa zaopatrzeni w indywidualne $rodki ochrony
osobistej — jednorazowe rekawiczki, ostong na usta i nos, zwlaszcza nauczyciel bibliotekarz majacy
kontakt z osobami z zewnatrz.

Nauczyciele i pozostali pracownicy szkoly musza zachowa¢ dystans spoteczny min. 1,5 m. Sg zobo-
wigzani do noszenia maseczek lub przylbic oraz r¢kawiczek ochronnych w przypadku kontaktu z
0sobami z zewnatrz: rodzicami, dostawcami, innymi petentami.



